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Guía para aplicar el Cuestionario de Contexto en el   

Sistema de Administración Escolar (SAE) 

Para evitar algún tipo de problemática que se pudiera presentar durante la aplicación del 
Cuestionario de Contexto en el Módulo de Encuestas del SAE, es de suma importancia 
considerar los puntos que se describen a continuación: 

1. Características para el equipo: 
a) Contar con una PC que tenga salida a Internet; 

b) Para el software, el navegador de Internet deberá tener instalado el Plugin para Flash; 
c) La resolución de la pantalla deberá estar a 1024 X 768; 
d) Permitir recibir “elementos emergentes” en el navegador. 
 

2. El responsable del Proceso de Admisión en el Plantel, deberá orientar al aspirante-alumno  
con las instrucciones siguientes: 
a) Accesar al Sistema a través de la página http://sae.conalep.edu.mx/alumno, 

desplegándose la pantalla siguiente: 
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b) Ingresar los siguientes datos: 

·  Usuario y contraseña es la matrícula del aspirante-alumno , proporcionada por el 
Plantel donde realizó su pre-registro. 

·  La matrícula está conformada por 11 caracteres, a saber: nueve dígitos un guión medio 
y un dígito verificador. 

·  Una vez ingresados los datos deberá seleccionar “Login”. 

c) Posteriormente presenta una nueva pantalla en la cual deberá seleccionar “Encuestas”   
 

 

 
d) Considerando la protección de datos personales ante el Instituto Federal de Acceso a la 

Información Pública Gubernamental (www.ifai.org.mx), es indispensable que el aspirante-
alumno  lea con atención la información relativa a este aspecto, para aceptar o no  las 
condiciones establecidas como se observa en la pantalla siguiente: 
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e) Cuando el aspirante-alumno , termina de leer la leyenda, procede a seleccionar alguna de 
las dos opciones siguientes:  
·  “No Acepto” , entonces el Sistema lo regresa a la pantalla de “Inicio de Sesión” , 

donde podrá salirse del Sistema seleccionando el botón “X”  del navegador de Internet. 
·  “Acepto” , entonces el aspirante-alumno  realizará lo que se describe a continuación: 

�  En la parte superior izquierda de la pantalla se muestra el nombre completo del 
aspirante-alumno , si el nombre no corresponde a la persona, deberá seleccionar 
el botón: “Cerrar Sesión”  y verificar nuevamente su matrícula, en caso de que aún 
así no corresponda el nombre, deberá seleccionar el botón: “Cerrar Sesión”  y 
asistir al Plantel donde se pre-registró. 
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�  Si el nombre está correcto, el Sistema muestra una pantalla dividida en 2 columnas, 
en la izquierda se refiere al tipo de encuesta que deberá seleccionar, la cual es 
“Encuesta para la aplicación del EXANI I” ; y en la derecha deberá seleccionar 
“Realizar encuesta” , como se muestra en la pantalla siguiente: 

 

 

f) Posteriormente, el Sistema muestra un “Mensaje de Entrada”,  el cual considera hacer del 
conocimiento al aspirante-alumno  el objetivo del Cuestionario, así como proporciona 
información general para esta aplicación y al final deberá seleccionar “Iniciar encuesta” , 
como se muestra en la pantalla siguiente: 
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g) El Cuestionario se compone de 10 Secciones con un total de 54 preguntas, mismas que el 
aspirante-alumno  deberá contestar sin omitir ninguna, de lo contrario el Sistema no le 
permitirá “Grabar”, mostrándole un “Aviso”  con las preguntas que faltan por contestar, 
como se muestran en la pantalla siguiente.  
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Importante:  Cuando el aspirante-alumno  no pueda contestar todas las preguntas en una sola 
sesión, puede cerrar la aplicación sin utilizar el botón “Grabar” , el Sistema guarda todas las 
respuestas automáticamente y en otro momento o en otro equipo podrá concluir lo faltante. El 
botón “Grabar” se utiliza únicamente para enviar el TOTAL de las respuestas.  

RECUERDE: Al contestar todas las preguntas y utilizar el botón “Grabar”, se guardan las 
respuestas finales y así se concluye el Cuestionario, sin opción a modificar nuevamente . 

3. Procedimiento para que el “Aspirante-Alumno”  conteste el Cuestionario:  
a) Leer cuidadosamente cada una de las preguntas por sección e ir contestando una por una; 
b) Utilizar el mouse dando clic en la respuesta a elegir; 
c) Utilizar el mouse o la barra de desplazamiento para avanzar o regresar a una sección o 

pregunta; 
d) Algunas preguntas consideran más de una respuesta; 
e) Si no está seguro o desconoce alguna respuesta, podrá avanzar contestando las 

preguntas siguientes; 
f) Podrá regresarse a contestar preguntas que haya dejado sin contestar; 
g) Deberá verificar que las respuestas sean las correctas, antes de utilizar el botón “Grabar”; 
h) El cuestionario solo se puede concluir cuando se hayan contestado todas  las preguntas; 
i) Al terminar de contestar todas las preguntas, deberá realizar lo siguiente: 

·  Seleccione el botón “Grabar”.  
·  Si dejó preguntas de alguna sección sin contestar, el Sistema le emite el aviso de 

“Faltan las preguntas...”  (indicándole el número de la(s) pregunta(s) que dejó sin 
contestar), sobre el mensaje deberá de seleccionar el botón “OK” y el Sistema lo 
regresa a la encuesta para que se desplace, con el mouse o la barra de 
desplazamiento, a buscar el número de la(s) pregunta(s) que dejó sin contestar y las 
responda. 

·  Si contestó  todas las preguntas de cada sección, el Sistema le emite un aviso de 
“Encuesta grabada correctamente” , de acuerdo a la pantalla siguiente: 
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·  Sobre el mensaje de aviso anterior seleccione el botón ”OK”,  y enseguida el Sistema le 
presenta un “Mensaje de Salida” con el “Comprobante de Aplicación de Cuestionario 
de Contexto para Admisión”.  

·  El aspirante-alumno deberá corroborar que los datos emitidos sean los 
correspondientes a su información. 

·  En este “Comprobante” se proporcionará el Folio CENEVAL , mismo que el aspirante-
alumno  deberá presentar para la aplicación de su examen de admisión (EXANI I), dicho 
Folio deberá anotarlo en su hoja de respuestas del examen de admisión el día y hora 
señalados en el Plantel CONALEP donde se pre-registró. 

 

��������� 	
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·  Una vez concluida la revisión de los datos correspondientes, deberá seleccionar 
”Imprimir” , ya que este Comprobante será presentado el día y hora de su examen de 
admisión en el Plantel CONALEP donde se pre registró. 

·  Si el día del examen el aspirante-alumno no presenta este Comprobante, el personal 
responsable de Servicios Escolares en el Plantel, podrá verificar en el SAE si esta 
persona contestó el Cuestionario y le proporcionará el Folio CENEVAL correspondiente. 

·  El finalizar su Cuestionario y obtener su Comprobante de Aplicación, deberá cerrar todas 
las sesiones y ventanas del navegador. 

 


